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CAPITULO I.-

Articulo 1.- Como integrante del SIBUANL la Biblioteca de Ingenieria Civil hace

suya la Politica de Calidad del Sistema Integral de bibliotecas de la UANL, la cual

manifiesta: “El compromiso de brindar Servicios de Calidad basados en nuestros

valores y en la mejora continua para garantizar la satisfaccion de nuestros

usuarios”.

Articulo 2.- La biblioteca de la Facultad de Ingenieria Civil tiene como objetivo:

a) Proporcionar un servicio eficiente y de calidad a nuestros usuarios.

b) Procesar y preparar el material bibliografico correctamente para su uso.

c) Localizacion y ubicacion en la red del material bibliografico para su consulta y
préstamo.

Articulo 3.- El presente Reglamento sera de observancia obligatoria para todos

los usuarios de Biblioteca. FIC.

Articulo 4.- El acervo de la biblioteca esta integrado por los siguientes fondos a

disposicion de los usuarios: FONDO GENERAL, CONSULTA, RESERVA vy

TESIS.

CAPITULO II.-

Articulo 5.- La Biblioteca atendera a los siguientes tipos de usuarios:

a) Usuarios internos, que se definen como: Alumnos, maestros y empleados de la
Facultad de Ingenieria Civil y de Posgrado de Ingenieria Civil.

b) Usuarios externos, que se definen como: Alumnos, maestros y empleados de
otras dependencias de la UANL de otras Universidades, de escuelas publicas,
empresas y personas que nos soliciten el servicio.

Articulo 6.- Las obligaciones de los usuarios son:

a) Cumplir con los requisitos establecidos para recibir el servicio, los cuales son:

1.- Ser alumno regular inscrito en el semestre actual.
2.- Maestros vigentes en el semestre actual.
3.- Empleados vigentes en la actual administracion.

b) Respetar las fechas de devolucién de documentos prestados.

c) Guardar respeto y consideracion a los demas usuarios y personal de la
biblioteca.
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d) Cuidar y responsabilizarse del material documental a consultar, asi como de las
instalaciones.

e) Mostrar buen comportamiento en las diferentes salas de la biblioteca.

f) Acatar todo el presente reglamento al momento de ingresar a las bibliotecas de
FIC.

Articulo 7.- Es derecho de los usuarios internos de FIC hacer uso de todos los

servicios que ofrece la biblioteca.

Articulo 8.- Los usuarios externos no tendran derecho al préstamo de libros a

domicilio.

Articulo 9.- Queda estrictamente prohibido

a).- Introducir alimentos y bebidas en cualquier presentacion.

b).- Rayar, mutilar o maltratar documentos, mobiliario y equipo propiedad de

biblioteca.

c).- Fumar (En apego al Articulo 9 del reglamento general sobre disciplina y el

buen comportamiento dentro de las areas y recintos universitarios).

d).-Sustraer sin permiso los materiales de biblioteca.

e).- Mover el equipo y mobiliario de biblioteca de su sitio.

f).-Hacer mal uso de las instalaciones y equipo electrénico de biblioteca.

g).-Dormir, jugar, tomarse fotos, ver series, peliculas y juegos de fatbol con el

celular, laptops y memorias.

h).- Llevar a cabo colectas.

i) .- Realizar compra y venta de articulos diversos.

j).- Sentarse en mesas, pisos y otros lugares no apropiados en biblioteca.

k).-Arrojar basura u otros objetos.

l).-Alterar el orden dentro de las instalaciones.

Las sanciones quedan a consideracion del responsable de la biblioteca y las

autoridades de la dependencia.
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CAPITULO lll.- De los servicios.

Articulo 10.- Horario de servicio de Biblioteca 7:00 am a 20:00 pm de lunes a
viernes de acuerdo al calendario escolar de la UANL.

Articulo 11.- El usuario debera ajustarse a las siguientes obligaciones y
condiciones.

Articulo 12.- Los usuarios que entren a la biblioteca deberan registrarse en la
computadora de la entrada para fines estadisticos.

Articulo 13.- El servicio en sala sera de un maximo de 3 libros. Para el caso de
préstamo a domicilio, el maximo es de 3 libros y por un periodo de 3 dias habiles,
tomando en cuenta la siguiente tabla que especifica los dias de préstamo y
vencimiento:

DIADE PRESTAMO |  DIA DE VENCIMIENTO
LUNES JUEVES
MARTES VIERNES

MIERCOLES LUNES
JUEVES MARTES
VIERNES MIERCOLES

Articulo 14.- No tendran derecho a préstamo a domicilio los usuarios que estén
en 5ta.Oportunidad. A menos de que presente el comprobante de pago de la
materia que lleve en curso.

Articulo 15.- Para la renovacion del préstamo es necesario presentar los libros y
su identificacion.

Articulo 16.- El préstamo se podra renovar, siempre y cuando no tenga mucha
demanda el ejemplar del titulo prestado. Esto queda a consideracion del
bibliotecario.

Articulo 17.- Los libros de reserva seran prestados por 3 horas, con derecho a 1
renovacion (6 horas maximo), en caso de exceder este tiempo la multa sera
determinada por el sistema CODICE, de acuerdo articulo 20 de este reglamento.
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Articulo 18.- El préstamo a domicilio de libros del area de consulta (colecciones
especiales, diccionarios, enciclopedias, manuales, libros de reserva, folletos, etc.),
se dara en casos extremadamente particulares.

Articulo 19.- Los préstamos no son transferibles. El usuario que solicito el
préstamo se hace responsable de regresar los libros a tiempo y en buen estado.

CAPITULO IV.- Multas.

Articulo 20.- Los libros de Fondo General no devueltos en la fecha sefalada,
causaran una multa diaria por cada libro a partir del siguiente dia de la fecha de
vencimiento. Esa multa sera de $10.00 m/n diarios, hasta el dia que lo entregue.
Mientras el estudiante tenga deudas, no tendra derecho a préstamo de libros.

Articulo 21.- Los libros que se lleven sin autorizacién del Fondo de Consulta o
Reserva, la multa sera generada por el sistema CODICE.

Articulo 22.- Cuando la multa del usuario exceda $600, podra cubrir la multa con
libro(s) o requerimientos que sean de utilidad a la biblioteca siendo aprobado por
el responsable de la biblioteca.

CAPITULO V.- Los usuarios, obligaciones y condiciones.

Articulo 23.-

a).- El usuario debera notificar la pérdida del material al encargado y reponerlo en
un plazo maximo de treinta dias, ya sea con otro ejemplar igual al perdido o cubrir
el costo del libro, ademas del pago del procesamiento del libro. El préstamo se
dara a criterio del bibliotecario.

¢).-En caso de que el usuario devuelva el material en mal estado, debera cubrir el
costo por la reparacion o reposicion del mismo.

d).- Los pasantes deberan recabar la firma y sello de “no adeudo” en biblioteca,
en el formato (FOR-CSE-02) entregado en el Departamento de Escolar, como
requisito para tramites de titulacion.
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e).- A partir del afio de finalizada su carrera se checan a los usuarios en el
sistema CODICE de 2003 a 2021 y en cajon de credenciales los anteriores a 2003
para checar adeudo pendiente en biblioteca. Cuando pague su adeudo trae a
Biblioteca las 2 copias del formato (FOR-SAD-18) se sellan las dos boletas se le
entrega una, la otra se queda para archivarla. Se borra la multa en el sistema
CODICE, se firma y sella el formato: (FOR-CSE-02). quedando liberado del
adeudo y pueda proseguir con sus tramites.

f).-Cuando es multa actual se le informa la cantidad exacta al usuario, paga su
multa en caja, regresa a biblioteca con 2 comprobantes (FOR-SAD-18), se sellan
le damos su comprobante con el sello de recibido y el otro comprobante se archiva
en biblioteca, se borra el adeudo del sistema CODICE. A partir de aqui el usuario
ya puede solicitar de nuevo un libro si lo desea.

CAPITULO VI. - Servicios adicionales que ofrece la biblioteca.

Articulo 24.- Préstamo interbibliotecario. Es el préstamo entre bibliotecas que
forman parte del SIBUANL (Sistema Integral de Bibliotecas UANL) y aplica en
todos los usuarios de la UANL, mostrando una credencial vigente y respetando el
reglamento interno de cada biblioteca.

Articulo 25.- Préstamo semestral: Se prestan los titulos que estén disponibles por
un semestre teniendo un costo de $100.00 por el servicio, se pagan en caja se
traen los comprobantes de pago tesoreria (FOR-SAD-18) y se procede al
préstamo de material requerido.

Articulo 26.- Catalogo electronico: Se puede solicitar al bibliotecario apoyo para
para hacer busquedas de algun libro o cualquier otra informacion en el catalogo
electronico de todas las bibliotecas de la UANL o solo de Ingenieria Civil.

Articulo 27.- Todo el personal de biblioteca tiene autoridad para llevar a cabo el
cumplir y hacer cumplir este reglamento y a quien le aplica. El desconocimiento de
este reglamento no exime ni de su cumplimiento ni de su responsabilidad.
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CAPITULO Vil.- TRANSITORIOS:

La Biblioteca se reserva el derecho de informar por escrito a la Comision de
Biblioteca de la H. Junta Directiva de la Facultad de Ingenieria Civil de la U.A.N.L.
y a la Comision de Honor y Justicia de la misma Junta, todos los casos no
previstos en el presente reglamento, se ajustaran a las disposiciones del Jefe de
Biblioteca y/o el Director de la Facul{ad.

Coordinadorde Servicios Escolares

D eie o Gasi /mﬂ le fds
Lic. Marla de Jesus Puente Hernandez
Responsable de Biblioteca
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